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固原市地名管理办法

第一章 总 则

第一条 为加强和规范地名管理，适应社会经济发展和

城市化进程的需要，根据国务院《地名管理条例》和《宁夏

回族自治区地名管理办法》等有关规定，结合本市实际，制

定本办法。

第二条 本市行政区域内涉及地名的命名、更名、地名

的标准化处理、标准地名的使用、地名标志的设置和管理、

地名档案的管理等行为，均适用本办法。

第三条 本办法所称的地名是指自然地理实体名称，行

政区划名称，居民地名称，各部门使用的具有地名意义的台、

站、港、场等名称，包括：

(一)市、县(区)行政区域名称和人民政府派出机构所辖

区域的名称；

(二)山(峰)、川、河(涌)、沟、源、沙漠、水道、沟谷、

泉、瀑、洞、地形区等自然地理实体的名称；

(三)城镇、村、区片、开发区、实验区、示范区、园区、

农场、林场、农林牧点、住宅小区及街、巷、居民区和楼、

门牌等居民地的名称；

(四)商贸、大厦、宾馆、饭店、大型建筑物的名称和各



部门使用的具有地名意义的建筑物、台、站、场、机场、铁

路、公路、隧道、桥梁、水库、渠道、堤围、水闸、电力设

施、矿山的名称；

（五）风景游览区、名胜古迹、纪念地、公园、自然保

护区。广场、体育场(馆)以及著名寺庙等公共场所的名称

；

(六)城镇和乡村道路的名称；

(七)具有地名意义的企业事业本位的名称。

第四条 地名的命名、更名、销名等管理要从地名的历

史和现状出发，保持地名的相对稳定，做到地名标准化和拼

写规范化。

第五条 地名管理工作实行统一管理、分级负责的原则。

市民政部门负责市城市规划区域内各式地名标志的设

置和管理。各县民政部门负责本辖区的各式地名标志的设置

和管理，原州区民政部门负责本行政区域内(除城市规划区

外)的各式地名标志的设置和管理。主要职责为：

(一)贯彻执行上级有关地名管理的方针、政策、法律、

法规；

(二)制定地名工作的长远规划和近期规划，并组织实施；

(三)统一审核、审批地名的命名、更名或销名，推行地

名的标准化、规范化，监督标准地名的使用；

(四)设置和管理地名标志；



(五)审查、编纂地名资料、图书；

(六)组织地名科学研讨，管理地名档案和资料；

(七)查处涉及地名管理的违法违规行为；

(八)承办上级交办的其他地名工作任务。

建设、规划、工商行政管理等有关部门应当按照各自的

职责，配合民政部门做好地名管理工作。

第二章 地名的命名、更名、销名与审批程序

第六条 地名的命名应遵循下列规定

(一)有利于民族团结和精神文明建设，尊重历史和群众

的愿望，体现城乡建设总体规划及本地的历史、地理、文化、

民，特征和地方建设特色；

(二)人名、企业名称一般不得用作地名使用；禁止以国

领导人的姓名、外国人的姓名或外国地名、社会团体名称作

为地名使用；

(三)同一县(区)行政区域内的乡、镇(街道办事处)，

村、路、街、巷、住宅小区、楼宇、建筑物的名称，以及市

内重要的自然地理实体的名称不得重名、同音，并注意方言

谐音的不良含义；

(四)镇、街道办事处名称应与其政府或机关的驻地名称

致；



(五)各部门管理的以地名命名的台、站、机场、水库、

矿山、大中型企业、事业单位，其名称应与当地的地名一致，

派生的地名应与主地名一致；

(六)要使用规范的汉字，严禁使用生僻、同音和字形、

字音容易混淆或易产生歧义的汉字；

(七)不得以著名的山脉、河流等自然地理实体的名称作

行政区域名称；自然地理实体的范围超出本行政区域的，不

得以其名称作本行政区域的名称；

(八)大道、路、街、巷、住宅小区、商用楼原则上按照

层次化、序列化、标准化、规范化的要求予以命名；

(九)地名应由专名和通名两部分组成，通名用字应能真

实地反映其实体的属性(类别)；

(十)除楼群和门牌外，不以单纯序数命名；

(十一)禁止使用重叠通名，不单独使用通名词组作地名。

第七条 地名的更名应遵循下列规定

(一)凡有损找国领土主权或民族尊严、带有民族歧视或

妨碍民族团结、带有侮辱人格、封建色彩严重或庸俗，以及

违背国家方针、政策的地名，必须更名；

(二)严重名实不符、对公民或消费者带有欺骗性质的地

名，应当更名；

(三)不符合本办法第六条规定的地名，应当更名；



(四)可改可不改的地名，不应更名；

(五)一地多名、一名多写的，应当确定一个统一名称和

用字；

（六）已被废止的地名不再作新的同类名称。

第八条 地名通名的规则与要求。

（一）大道、路、街、巷的通名使用规则：

1、道路宽 50 米以上，可称“大道”；

2、道路宽 17 米以上，东西走向(或接近东西走向的)称

"街，南北走向(或接近南北走向的)称“路”。

3、道路宽 5 米以下的，可称"巷；

(二)居住小区、建筑物的通名使用规则：

1、村：指集中的相对独立的居住小区。占地面积 8 万平

方米以上，有较完善的生活配套设施，可用“村”作通名；

2、花园：特指有一定绿化面积和人工景点的住宅区。占

地面积 1.5 万平方米以上，或总建筑面积 8 万平方米以上，

公共绿化和休闲面积占总占地面积 25%以上的，可用"花园"

作通名；

3、园、苑等：指住宅小区。占地面积 8000 平方米以上、

总建筑面积 4 万平方米以上，达不到"花园"标准，可用“园”、

“苑”、“阁”、“庄”等作通名；有一定规模但尚达不到

以上标准的，可用"楼"、“府”、“院”、“寓”、“宅”；

等作通名；

4、别墅、山庄：指低层高级住宅区。占地面积 8000 平



方米以上，花圃、草坪面积大于建筑占地面积的低层高级居

住小区，可用"别墅"作通名，依山而建环境优雅的可称“山

庄”。

5、大厦：指高层或大型楼宇。高度达到 10 层(含 10 层)

以上，占地面积 500 平方米以上，或总建筑面积 5000 平方

米以上的高层或大型楼宇，可使用“大厦”作通名；对有一

定规模但尚达不到以上标准的，可用“大楼”、“大院”、

“堂”“馆”、"楼"等作通名；

6、广场：指具有宽阔室外公共场地的建筑物。占地面

积在 6000 平方米以上，或总建筑面积 5 万平方米以上、有

整块露天公共场地(不包括停车场)，其面积超过 2000 平方

米的综合商贸建筑物，可以"广场"作通名。

(三)其它具有地名意义的建筑物、人工景点、风景名胜、

文物古迹、公共场所(娱乐场所、中心)、旅游点、大型商贸

场所等地名的通名，必须符合本办法第六条第(九)项的要求。

第九条 地名的命名、更名、销名应按规定的程序进行，

任何单位和个人不得擅自对地名进行命名、更名、销名。

未经批准命名、更名的地名，不得在公开场所或新闻媒

体进行宣传和使用。

第十条 申请地名命名、更名必须填写《地名命名、更

名审批表》，并附规划平面图或示意图及其他有关资料。

第十一条 地名命名、更名必须与城市规划同步进行，

应当符合地名形成的历史演变和现状，保持地名的相对稳定。



第十二条 地名命名、一更名、销名按下列权限和程序

审批：

(一)行政区划(含街道办事处)名称的命名、更名、销名

由地名主管部门承办，按《国务院关于行政区划管理的规定》

办理；

（二）涉及本市与邻省的自然地理实体和居民地名称的

命销名，由有关县(区)民政部门提出意见，经市人民按照有

关规定的程序办理；

（三）涉及自治区境内本市与相邻市的自然地理实体和

居民地名称的命名、更名，由市民政部门提出意见，市人民

政府同意，经自治区民政部门审核，报自治区人民政府批准；

(四)涉及县(区)之间的自然地理实体和居民地名称的

命名、更名、销名，由双方县(区)地名主管部门协商，双方

人民政府同意，经市民政部门审核，报市人民政府批准；

(五)市城市规划区内建设的大道、路、广场名称的命名、

更名、销名，由建设单位提出意见，经是民政部门审核，并

报市人民政府批准；

(六)各县(区)所属乡镇的道路、广场名称的命名、更

名、销名，由县(区)建设(规划)部门提出意见，经县(区)民

政部门审核，由县(区)人民政府批准，报市民政部门备案；

(七)市城市规划区范围内新开工建设的住宅小区、建筑

物等名称的命名，由建设单位或使用单位报市民政部门办理



审批手续。各县(区)在其管辖区域内由建设单位或使用单位

报县（区）民政部门办理地名审批手续。

建设部门依据批准的地名，办理有关开工建设手续。

(八)在是城市规划区域内的小片区、开发区、试验区、

厂房、学校、医院、楼宇、道、路、街、巷、村、花园、苑

别墅、山庄、大厦、广场、居民楼、门牌等建筑物名称的命

名，有建设单位或使用单位报市民政局部门审批命名；

第十三条 申报地名的命名·更名、销名时，应将命名、

更名、销名的理由及拟废止的旧名、拟采用的新名的含义、

来源和地理实体概况等予以说明。

县(区)人民政府或民政部门对地名的命名、更名的申报，

应自受理之日起 30 日内予以批复、地名申报人接到批复后，

当及时到民政部门办理有关手续。超过 10 日不办理的，视

为动放弃，申报名称不予保留。

第三章 标准地名的公布与使用

第十四条 经市、县(区)人民政府或者民政部门批准的

地名为标准地名。

经批准的标准地名由市、县(区)民政部门按审批权限分

别予以公告，经公告的标准地名不得擅自更改。公告以及其

它所费用由申请者承担。



第十五条 下列范围必须使用标准地名

(一)涉外的有关文件

(二)机关、部队、社会团体、企事业单位的公告、文件；

(三)报刊、广播、电视、地图（含旅游图）、书籍以及

其他出版物；

(四)道路、街、巷、楼·门牌、牌匾、广告、商标、合

同、证件、印鉴和公共交通站牌等。

第十六条 书写地名，应当遵守下列规定：

（一）使用国家公布的规范汉字；

（二）罗马字母标注地名的，依据《中国地名汉语拼音

字母拼写规则（汉语地名部分）》拼写，不得使用外文拼写。

第十七条 市标准地名编纂出版工作，由市民政部门负

责。其他单位和个人不得编纂地名工具图书。

第四章 地名标志的设置与管理

第十八条 涉及村与村、乡(镇)与乡(镇)、县(区）与

县(区)之间以及路、街、巷、住宅小区、村、楼、门、公路

和桥梁、纪念地、文物古迹、风景名胜、台、站、铁路、广

场、体育场(馆)和重要自然地理实体等地方应当设置界庄

(碑)和地名标志。

第十九条 条地名标志的设置应按照下面规定办理：

(一)地名标志的内容、规格和材料，必须按照国家标准



设置；

(二)地名标志牌上的地名，必须是标准地名，并按规范

书写汉字、标准汉语拼音。

第二十条 任何单位和个人不得涂改、玷污、遮挡或擅

自拆除地名标志；不得在地名标志上悬挂物品；不得损坏、

移动地名标志。因施工等原因需要移动地名标志的，应当报

所在地民政部门批准后方可移动。施工结束后由施工单位负

责恢复原状。

第二十一条 大道、路、街、巷的地名标志设置的费用，

依照《固原市户外广告设置管理办法》的规定，采取市场运

作的办法解决，不足部分由同级财政负责解决。新建住宅小

区楼、商用楼及其它应设地名标志的建筑物，地名标志设置

费用由开发建设单位承担。已使用住宅小区、商用楼、门牌

及应设地名标志的建筑物设置费用由使用者承担。

第二十二条 地名档案管理，应执行国家保密规定，实

施有偿信息咨询。收费标准应经物价部门核准。

第二十三条 地名档案管理分别由市、县(区)民政部门

负责管理。有关部门要及时向民政部门提供补充地名资料，

保持地名档案资料的完整性和实用性。

市、县(区)建设管理部门，必须把标准地名的批文列入

归档内容。

第五章 历史地名保护



第二十四条 历史地名保护应当坚持使用为主、注重传

承的原则，与地名规划和历史文化名城、名镇、名村保护规

划相结合；鼓励单位和个人参与历史地名的研究、保护和宣

传工作。

第二十五条 自治区实行历史地名保护名录制度；历史

地名保护名录由县(市、区)地名主管部门提出，经专家评审

并征求社会意见后，报同级人民政府批准公布；历史地名评

定标准由自治区地名主管部门会同有关部门制定。

第二十六条 历史地名保护名录中的在用地名不得更

名；因特殊情况需要更名的，应当按照本条例规定程序办理；

历史地名保护名录中的非在用地名，其专名可以按照地域就

近原则优先采用；未被采用的，应当采取措施加以保护。

第二十七条 拆除或者迁移历史地名保护名录中地名

所指称的地理实体的，有关部门应当事先告知地名主管部门。

第六章 法律责任

第二十八条 市、县(区)民政部门对擅自命名、更名或

使用不规范名称的单位和个人，应发送违章使用地名通知书，

责令限期纠正；对逾期不改或情节严重、造成不良后果的，

可根据有关规定予以处罚。

第二十九条对损坏地名标志的，责令其赔偿；对盗窃、



故意损毁或擅自移动地名标志的，由民政部门报请有关部门，

依照《中华人民共和国治安管理处罚条例》的规定予以处罚；

情节恶劣，后果严重，触犯刑法的，由司法机关依法追究刑

事责任。

第七章 附则

第三十条 本办法由市民政局负责解释并组织监督实

施。

第三十一条 本办法自 2004 年 5 月 1 日起实施。


